动火作业安全操作规程

加强对火源的管理，防止火灾事故的发生，特制订本制度。

动火作业

动火作业是指除电工部电焊加工区以外进行焊接、切割、打磨等可能产生火焰、火花和赤热表面的临时性作业。

动火作业分级

根据本公司的防火性质，动火作业分成两级：

2.1 一级动火作业：指在油库、发电房、危险化学品仓、成品仓、物料仓、板仓、等易发生火灾场所的动火作业；

2.2 二级动火作业：除一级动火作业场所以外的动火作业。

动火作业证的办理程序

  3.1电工部接到动火作业任务后,应通知保安部指派监火人,并指定专业的动火负责人,由动火负责人办理《安全动火作业许可证》；

  3.2 动火负责人办理《安全动火作业许可证》时，应按规定的项目逐项填写，不得空项；

  3.3 一份《安全动火作业许可证》只准在同一个动火作业区域内使用，若同一区域有不同级别的动火作业时，应以最高级别办理《安全动火作业许可证》；

  3.5 多名动火人可使用同一份《安全动火作业许可证》，但应在《安全动火作业许可证》中注明；

  3.6 《安全动火作业许可证》不准转让、涂改，不准在异地使用，不准扩大其使用范围；

  3.7 一级动火作业的《安全动火作业许可证》有效期为24小时，二级动火作业的《安全动火作业许可证》有效期为48小时，如果动火作业超过有效期限，应重新办理《安全动火作业许可证》；

  3.8 一级动火作业由电工部主管审核，安全管理部复核，报管理者代表或以上级批准；

  3.9 二级动火作业由电工部主管审核并批准，报安全管理部备案；

  3.10 《安全动火作业许可证》一式三份，安全管理部、动火负责人和动火人各持一份；

  3.11 工程项目方在本公司动火作业时，工程负责部门必须参照上述要求办理《安全动火作业许可证》，并采取相应的防火措施。

动火作业职责及要求

  4.1 动火作业负责人应熟识动火作业操作技术和安全防护知识，具有特种作业操作证，并持证上岗；

  4.2 动火作业前，动火负责人应持经过审批的《安全动火作业许可证》亲自到动火现场逐项进行仔细的检查，确认安全措施已有效落实，并向动火操作人和监火人交代安全注意事项，将《安全动火作业许可证》交给动火人悬挂于动火现场；

  4.3 作业完成后，动火负责人应亲自组织检查和清理现场，确认无遗留火种、坠落和碰撞等隐患，并安排人员监视现场至少30分钟，方可离开；
  4.4 动火人熟识动火作业操作技术和安全防护知识，具有特种作业操作证，并持证上岗；

  4.5 带徒弟动火作业时，动火人应在现场指导并监护，严禁擅离岗位；

  4.6 监火人应有保安部具有消防知识、技能和经验的保安人员担任；

  4.7 动火作业现场至少应安排1名监火人，大范围动火作业应酌情增加适当数量的监火人；

  4.8 监火人应熟悉现场，准备好应急的消防器材，动火期间必须坚守岗位，严禁擅离岗位，严禁兼做其他工作；

  4.9 监火人负责动火现场的监护和检查，发现异常情况时，应立即通知动火人停止动火作业，并及时采取扑救措施；

  4.10 作业完成后，监火人应会同动火人一起检查和清理现场，已使用过的消防器材应报告安全管理部维修更换，未使用的消防器材应装回原来的位置。

动火作业现场安全技术措施

  5.1 进行动火作业时，要先清理作业周围的易燃易爆物品，远离进行动火地点最少10米；

  5.2 动火作业现场若有阴井、地沟、电缆等，应事先进行检查、分析，并采取相应的安全措施；

  5.3 动火作业前，应检查电焊、气焊、砂轮机等是否安全可靠，严禁带病使用；

  5.4 动火作业前，应清扫地面碎纸、木糠、木屑、油污等易燃杂物；

  5.6 严禁冒雨进行动火作业，若雨后进行动火作业时，应清除地面的积水，以防触电；

  5.7 若五级以上大风（含五级）天气时，禁止露天动火作业，若因特殊情况需要动火时，应升级进行动火管理；

  5.8 动火操作人应佩戴动火作业必须的劳动防护用品；

  5.9 动火作业现场应配备足够数量的灭火器；

  5.10 高空进行动火作业时，其下部有易燃物品时，应将易燃物品撤离或采取可靠的隔离措施，远离动火作业地点垂直下方最少10米；

  5.11 高空进行动火作业时，其下部有阴井、地沟、电缆等，应事先进行检查、分析，并采取相应的措施；

  5.12 高空进行动火作业时，垂直下方应设立防护围栏和安全标志，并设立专人监护，以防火花和坠物伤人；

  5.13 凡2米以上的高空作业时，应设立安全平台或系安全带，以防发生高空坠落事故；

  5.14 严禁自行对油管、氧气瓶、乙炔瓶、液化气瓶和储气罐等易爆炸的容器进行动火作业；

  5.15 动火作业完毕后应清理现场火花、熔渣、赤热物件等，确认无残留火种，并监视现场至少30分钟后方可离开；

  5.16 对不申请《安全动火作业许可证》，而进行动火作业的人员（或部门），除通报批评外，并自行承担由此造成的一切安全事故责任。

附则

  本制度自2014年10月10日起执行。

制定：                  审核：                    批准：

